MIEJSKIE PRZEDSIEBIORSTWO
WODOCIAGOW I KANALIZACII Sp.zo.o.
MPWIK SP. z o.0. 34-300 ZYWIEC, ul. Bracka 66

Zarzadzenie nr 5/2025
Prezesa Miejskiego Przedsiebiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji
Sp. z 0.0. w Zywcu z dnia 16.05.2025 r.

W sprawie:

»Zasad i trybu postepowania przy udzielaniu zamdwier w Spoice dla wdrozenia
zobowiqzai wynikajgcych z ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowier
publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320 ze zm.) oraz regulujgcego wybér wykonawcow ponizej
obowigzujqcego progu finansowego stosowania ustawy”.

Na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych (Dz. U. 2024
poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej takze ,ustawg Pzp” zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Dla przestrzegania zasad, form i trybu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych

w Spotce ustala sie system realizacji zaméwien publicznych funkcjonujacy pod nadzorem

Prezesa Zarzadu, ktéry obejmuje:

1. Dyrektorow zaktadow:

- Ekonomicznego - NK.
- Ds. eksploatacji i utrzymania ruchu - NE.
- Ds. techniczno-inwestycyjnych i rozwoju - NT.

2. Kierownikéw i koordynatoréw samodzielnych jednostek organizacyjnych - NKO, NKF,
NEO, NES, NEK, NEU, NTW, NTZ, NTR, JRP, NTSI, NBZ, NL.

3. Samodzielnych stanowisk pracy NBHP, NGIN, NGEN, NGSU.

4. Staty Komisje Przetargowa dziatajgcg w oparciu o Regulamin Komisji Przetargowej (dalej
»Komisja Przetargowa”) stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. Komisja
Przetargowa dokonuje réwniez wyboru wykonawcy wedtug najkorzystniejszej oferty
poza wewngtrznymi Regulaminami udzielania zaméwien, realizowanymi w oparciu
o zatacznik nr 2.

Wymienieni Dyrektorzy Zaktaddw, Kierownicy, Koordynatorzy oraz samodzielne stanowiska
pracy realizujg powyzsze Zarzadzenie w oparciu o:
a) ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych;
b) przepisy wewnetrzne Spétki w sprawie zaméwier publicznych, w tym wewnetrzne
Regulaminy udzielania zaméwier;
c) podlegtych pracownikéw, ktérzy posiadajg kompetencje w zakresie planowania
i realizacji zadan z uwzglednieniem przepiséw z zakresu zaméwien publicznych.

Dyrektora Zaktadu NT zobowiazuje do:

a) sporzadzania rocznych planéw inwestycji i remontéw w oparciu o propozycje
zgtaszane przez Dyrektoréw Zaktadow, Kierownikéw, Koordynatoréw oraz
samodzielne stanowiska pracy i Wieloletni Plan Rozwoju i Modernizaciji,

b) sporzadzania w oparciu o zatwierdzone plany wymienione w lit. a) zestawienia
zadan, dla zrealizowania ktérych wykonawce wybiera sie w oparciu o ustawe Prawo
zamowien publicznych,

¢) sporzadzania dokumentacji dotyczacej pozostatych zadan, ktére realizowane beda
wtasnymi sitami, a takie poprzez wybér wykonawcy wedtug wewnetrznych
Regulaminéw udzielania zaméwien okreslonych w zataczniku nr 2.

™\
WA~



§2
W zwigzku z obowiazkiem stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
wewnetrznych Regulaminéw udzielania zaméwiert dotyczacych wyboru wykonawcy dla
realizac)i zadan nie podlegajacych ustawie, niniejszym wprowadza sig zakaz:

1. Samodzielnego i bezgotéwkowego zlecania na zewnatrz Spétki;
a) ustug remontowych,
b) dostaw surowcow eksploatacyjnych,
¢} dostaw maszyn i urzadzen,
d) dokonywania zakupéw w hurtowniach i zakupéw detalicznych, z zastrzeieniem
przypadkéw okreslonych w wewnetrznych Regulaminach udzielania zamowien.

Wyzej wymienione czynnoéci wymagaja uwzglednienia trybu postepowania przy ich
realizacji.

§3

W systemie zaméwief publicznych okreslonym w § 1 Dyrektorzy Zaktadow wraz

z podlegtymi jednostkami organizacyjnymi, Kierownicy oraz Koordynatorzy samodzielnych

jednostek organizacyjnych, pracownicy samodzielnych stanowisk pracy oraz stata Komisja

Przetargowa realizuja zadania wynikajace z ustawy Pzp, ktére obejmuja:

1) planowanie zaméwiert w oparciu o roczne plany inwestycji i remontow oraz Wieloletnich
Planéw Inwestycji i Modernizacji, uwzgledniajace potrzeby zamawiajgcego,

2) przygotowanie postepowar,

Przygotowanie postepowari naleiy rozpoczac ztozeniem "Wniosku ........ " zalgcznik nr 3a

lub 3b do zatwierdzenia Prezesowi Zarzadu. Odpowiedzialnym za przygotowanie Wniosku

bedzie Przewodniczacy Komisji Przetargowej.

3) prowadzenie postepowat,

4) udzielanie zamoéwier poprzez zawieranie uméw z wykonawcami, ktorzy zlozyli
najkorzystniejsze oferty,

5) nadz6r nad realizacjg przedmiotu zamowienia,

6) odbioru przedmiotu zaméwienia, przygotowywanie faktur do realizacji oraz zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

7) egzekwowanie uprawnient zamawiajacego z tytuiu rgkojmi i gwarancji.
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Whioski do Planéw Inwestycji i Remontéw na dany rok, o ktérych mowa w § 3 pkt 1
Dyrektorzy Zaktadéw, Kierownicy i Koordynatorzy samodzielnych jednostek organizacyjnych
oraz pracownicy samodzielnych stanowisk pracy, wymienionych w § 1 pkt 1, 2, 3
opracowane w module Inwestycle i Remonty w Systemie Zarzadzania Infrastrukturg
Techniczng  przesytajg do sekcji ds. obstugi inwestycji i remontéw w terminie do konca

listopada roku poprzedzajacego planowany termin realizacji zamowienia.

Dyrektor ds. techniczno - inwestycyjnych i rozwoju zapewni organizacyjny i merytoryczny
nadzér umozliwiajacy sporzadzenie Kierownikowi / Koordynatorowi ds. obstugi inwestycji
i remontéw ostatecznej wersji roboczej rocznego planu Inwestycji i Remontéw
uwzgledniajgcego zasady wynikajace z ustawy Prawo zamowien publicznych lub
wewnetrznych Regulaminach udzielania zaméwien w odniesieniu do zadah nie
podlegajacych ww. ustawie, na zamdwiefi na dany rok finansowy.

1. Opracowanie rocznego planu zamoéwieri polegac hedzie na:

a) opisie przedmiotu zamdwienia na zasadach okreslonych w art. 99-103 ustawy lub
wewnetrznych Regulaminach udzielania zaméwien w odniesieniu do zadan nie
podlegajacych ww. ustawie, ‘

b} opisie przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane, w oparciu o przepisy ustawy -
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¢)

Prawo budowlane, w oparciu o dokumentacje projektows, specyfikacje techniczng
wykonania | odbioru robét albo programu funkcjonalno-uzytkowego (zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra wiasciwego do spraw budownictwa, planowania
| zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa w sprawie szczegétowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania
i odbioru robdt budowlanych oraz programu fu hkcjonalho-uzytkowego),

obliczeniu szacunkowej wartosci planowanych zaméwien na roboty budowlane,
W oparciu o zasady zawarte w art. 28-36 ustawy, w tym w szczegdinosci pkt. 2.

2. W celu ustalenia wlasciwej podstawy oraz trybu udzielenia zamodwienia zZamawiajacy
ustala warto$¢ szacunkowa zaméwienia,

a)

b)

c}

d)

f)

g)

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego
z nalezyta starannodcia.

Zamawiajacy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, zanizaé
wartosci zamowienia, lub wybieraé sposobu obliczania wartogci zaméwienia.
Zamawiafgcy nie moze dzielié zaméwienia na odrebne zaméwienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepiséw ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami,

Jezeli zamawiajgcy planuje udzieli¢ zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi
w czgsciach, z ktérych kaida stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub
dopuszcza mozliwoéé sktadania ofert czesciowych, wartoscia zamdwienia jest faczna
wartos$¢ poszczegdlnych czedci zamdwienia.

W przypadku gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig
zamoéwienia jest faczna warto$é podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy
udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, lub dopuszcza mozliwoéé skfadania ofert czesciowych.

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

- kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie
planowanych kosztéw robét budowlanych okredlonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jeieli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

- planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych  okreélonych w programie  funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub
podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:

- 1zeczywista faczna warto$¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian iloéci lub wartosci zamawianych ustug iub
dostaw, ktére mogly wystapié¢ w ciggu 12 miesiecy nastgpujacych od udzielenia
pierwszego zamdwienia, albo

- faczna wartos$é zamowiens, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

§5

Roczny Plan Inwestycji i Remontéw przygotowany wg zasad zawartych w § 4 sporzadzony
W module Inwestycje i Remonty Dyrektor ds. techniczno - inwestycyjnych | rozwoju
przedstawi do zatwierdzenia Zarzadowi Spétki w terminie do 1 stycznia kazdego roku.

§6

Zatwierdzony na dany rok plan zaméwier jest podstawg do:
1. Opracowania harmonogramu czasowego realizacji poszczegdlnych zadan ujetych
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w Rocznym Planie Inwestycji | Remontow.

2. Wyboru podstawy oraz trybu postgpowania w oparciu o dokonany opis przedmiotu
zamowienia i obliczong warto$é szacunkowa zamoéwienia.

Jezeli przed wszczgciem postgpowania (termin okreélony w harmonogramie) nastapitaby
zmiana przedmiotu zaméwienia lub podstawy obliczenia wartosci zamowienia, kazdorazowo,
niezwlocznie nalezy dokonaé aktualizacji przyjgtego opisu przedmiotu zamowienia oraz trybu
postgpowania.

3. Spotka jest zobowigzana do stosowania zasad zawartych w ustawie z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych. Jezeli warto$¢ zamdwienia nie wymaga stosowania
ustawy to przy wyborze wykonawcy nalezy stosowaé wewnetrzne Regulaminy udzielania
zamowien, ujete w zatagczniku nr 2.

§7
Komisja Przetargowa, zaleinie od przyjetego trybu postepowania przygotuje i przediozy do
zatwierdzenia przez Prezesa Zarzgdu:
1) Whiosek o wyrazenie zgody na wszczgcie postepowania.
2} Propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz 2 uzasadnieniem.
3) Projekt specyfikacji warunkéw zamowienia wraz 2 opisem przedmiotu zamowienia oraz
projektowanymi postanowieniami umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.
4) Projekty ogloszert wtasciwych dla danego trybu postepowania.
5} Niezbednych uzgodnied dokumentacji postgpowania przygotowanej przez Dyrektora
Ekonomicznego - od strony finansowego zabezpieczenia.
6) Projekty innych wymaganych dokumentow (w szczegdlnosci wnioskdw o wydanie decyzji
wymaganych ustawa).
Szczegolowy zakres prac statej Komisji Przetargowej okreéla "Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej" stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§8
Za przygotowanie kazdego postgpowania o zamdwienie publiczne odpowiedzialnos¢ przed
Prezesem Spotki, stosownie do realizowanych czynnosci ponosza:

1. Dyrektorzy Zaktadéw, Kierownicy oraz Koordynatorzy samodzielnych komdrek
organizacyjnych oraz pracownicy samodzielnych jednostek pracy, wymienionych w § 1 pkt. 1,
2, 3, 4 odpowiadajacy za terminowe i rzetelne przygotowanie propozycji do planu zaméwien
{(wnioskéw do plandw) na dany rok oraz za wyprzedzajace zgloszenie potrzeb awaryjnych.

2. Dyrektor ds. techniczno - inwestycyjnych i rozwoju za skuteczne skoordynowanie pracy
Sekgji ds. obstugi inwestyciji i remontéw przy opracowaniu rocznego planu zamdwien i jego
terminowe przedfozenie do zatwierdzenia.

3. Kierownik / Koordynator ds. obstugi inwestycji i remontow za przeprowadzenie czynnosci
zgodnie z ustawg, obejmujacych: ‘

- sporzadzanie planéw zamdwien w oparciu o Roczne Piany Inwestycji i Remontow,

- wstepne przygotowanie postepowari dia Komisji Przetargowej,

- nadzér nad realizacja zaméwienia po podpisaniu umowy z wykonawca.

4, Komisja Przetargowa za przeprowadzenie czynnoéci zgodnie z Regulaminem pracy
Komisji Przetargowej.
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1. Zamoéwienie publiczne moze by¢ udzielone wytgcznie wykonawcy, ktéry zostat wybrany
przez Komisjge Przetargowa i zostat zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego na
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zasadach okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

2. lezeli zamawiajacy dokona wyboru oferty zgodnie z przepisami ustawy Pzp zobowigzany
jest do zawarcia umowy w terminie nie krétszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty (art. 264 ustawy Pzp).

3. Przestanki uniewaznienia umowy o zaméwienie publiczne okreéla art. 457 ustawy Pzp.

§10
lezeli w specyfikacji zazgdano wniesienia naleiytego zabezpieczenia wykonania umowy to
ustanawia sie zasady wnoszenia nalezytego zabezpieczenia umowy zgodne odpowiednio
z zasadami wymienionymi w art. 449 - 453 ustawy Pzp.

§11

1. Po podpisaniu umowy o zamdéwienie publiczne, nalezy niezwtocznie zwrdci¢ wadium na
zasadach okreslonych w ustawie Pzp (art. 98).

2. Umowe uwaza sie za podpisang (zawartg), jezeli podpisana zostanie przez
zamawiajgcego (Zarzad Spotki) oraz uprawnionego przedstawiciela (przedstawicieli)
wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

3. Niezwlocznie, jednak nie pdiniej niz w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia nalezy przekaza¢ do publikacji Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zawierajace informacje
o wynikach postepowania (art. 309).

4. Niezwlocznie, jednak nie pdiniej niz w terminie 30 dni od wykonania umowy nalezy
zamiescic w Biuletynie Zaméwieri Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy, na
zasadach okreslonych w dziale Il rozdziale 2 ustawy Pzp (art. 448).

5. Zarealizacjg postanowien, o ktérych mowa w ust. 1-3 odpowiedzialni sg stali cztonkowie
Komisji Przetargowej.

§12

5. Postanowieri § 9-11 nie stosuje si¢ do zaméwien udzielanych w oparciu o wewnetrzne
Regulaminy udzielania zaméwien, ujete w zataczniku nr 2.

§13
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Traci moc Zarzadzenie nr 2/2021 z 02.08.2021 r.

ZATWIERDZAM



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia 5/2025

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowari o udzielenie

zamdwienia w MPWIK Sp. z 0. 0. z siedzibg w Zywcu

Niniejszy regulamin zostat opracowany na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo

zamodwien publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320 ze zm.)

I. Postanowienia ogdine
1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o Komisji Przetargowej nalezy przez to
rozumie¢ Komisje Przetargows dziatajgca w oparciu o Zarzadzenie nr 5/2025 z dnia
16.05.2025 r.
2. Komisja rozpoczyna dziatalnosc¢ z dniem powotania.
3. Komisjg obowiazujg przepisy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych
{Dz. U. 2024 poz. 1320 ze zm.} - zwanej dalej ,ustawa Pzp”, przepisy aktéw

wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

I1. Sktad stalej Komisji Przetargowej
1. Celem przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia

powotuje sie Komisje Przetargows, wyznaczajac jej staty sktad:

Przewodniczqcy Komisji - Michaf Adamczyk
Sekretarz Komisji - Justyna Kania
Czionek Komisji - Pawet Stachura
Cztonek Komisji - Przemystaw Harezlak

oraz Dyrektor Zakfadu lub Kierownik Wydziatu, Koordynator bedacy inicjatorem danego

postepowania.

2. Sktad Komisji Przetargowej zapewnienia sprawne | merytoryczne przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania. Do sktadu Komisji Przetargowej moga zostaé powotane
inne osoby, w tym w szczegdlnoéci niezalezni eksperci (np. biegli, rzeczoznawcy)
w przypadku realizacji zadarh wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych, zewnetrznych
programéw pomocowych itp.

3. Niniejszy Regulamin okresla tryb pracy Komisji Przetargowej niezaleznie od wartosci oraz

podstaw prawnych zaméwienn oraz trybéw ich udzielenia, z zastrzezeniem wyjatkéw
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wskazanych w ustawie Pzp oraz Regulaminach wewnetrznych,

ITI. Bezstronno$¢ cztonkéw Komisji Przetargowej

1. Czynnosdci zwigzane 1z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego powierza sie osobom zapewniajacym bezstronnosé
oraz obiektywizm, posiadajagcym wiedze, zarébwno w zakresie zamowien publicznych, jak
i w zakresie spraw wiasciwych dla przedmiotu zamdowienia,

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
odpowiadajg cztonkowie statej Komisji Przetargowej w zakresie w jakim powierzono im
czynnosci  w  postepowaniu  oraz czynnosci  zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania.

3. Kierownik Zamawlajacego zatwierdza czynnosci Komisji Przetargowej podpisujac
protokét z przeprowadzonego postepowania.

4, Kierownik Zamawiajgcego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania po stronie Zamawiajacego,
lub osoby mogace wptynac¢ na wynik postepowania Iub osoby udzielajgce zamowienia
podlegajg wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje
konflikt intereséw lub osoby te pozostajg powigzane osobowo lub kapitatlowo
z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty.

5. Konflikt intereséw wystepuje wdéwczas, gdy osoby wymienione w ust. 4:

1} ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia bedacego przedmiotem postepowania;

2} pozostajag w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub s3 zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostajg we wspolhym pozyciu z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organow zarzgdzajagcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia;

3) w okresie przed uptywem 3 lat przed wszczeciem postepowania pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcy, otrzymywaly od Wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byty cztonkami organdw zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sig o udzielenie zamdéwienia;

4} pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, zZe istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia z uwagi na posiadanie

bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub
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6.

1)
2)

3)

4)

osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania pomiedzy
osobami, o ktorych mowa w ust. 4, a wykonawcg polegajace w szczegdlnosci na;
uczestniczeniu w spdfce jako wspélnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;;

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje;

petnieniu  funkcji czfonka organu hadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku mafzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Kierownik Zamawiajgcego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce

czynnosdci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania po stronie zamawiajgcego lub
osoby mogace wptynaé na wynik tego postgpowania lub oscby udzielajace zamdwienia
podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane
za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2963,
art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U, z 2020

r. poz. 14441 1517), zwanej dalej ,Kodeksem karnym”, o ile nie nastapito zatarcie skazania.

8. Osoby, o ktérych mowa w ust. 4 | ust. 7, sktadajg pod rygorem odpowiedziainoéci karnej

za ztozenie falszywego oswiadczenia, oéwiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku

Istnienia okolicznodci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 5 lub ust. 6 i 7. Jednoczesnie

uprzedza sig, osoby sktadajgce os$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie

fatszywego o$wiadczenia.

9. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, podjete przez osobe podlegajaca

wytgczeniu, po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 5

lub ust. 6 i 7, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych,

ktére nie wptywaja na wynik postepowania.

1

Zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji Przetargowej
. Komisja pracuje kolegialnie i podejmuje decyzje wiekszoscig gloséw. W przypadku rownej
ficzby gloséw decyduje glos przewodniczacego Komisji.
Cztonkowie Komisji Przetargowe]j obowiazani sg do przestrzegania przepiséw ustawy Pzp
oraz przepisow wykonawczych do niej, jak réwniez innych przepisow i procedur

wtasciwych dla okreslonego zaméwienia, w tym odpowiednich wytycznych dotyczacych
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udzielania zamoéwien, przyjetych przez instytucje zarzadzajace $rodkami pomocowymi.

Cztonkowie statej Komisji Przetargowej obowiazani sg do wzajemnej wspofpracy oraz

pomocy w zakresie postepowania o udzielenie zaméwienia.

. Czlonkowie statej Komisji Przetargowej obowigzani sg do statego poglebiania wiedzy

z zakresu zamodwierr publicznych oraz wszelkich zasad 1 wytycznych dotyczgcych

udzlelania zamowien, przyjetych przez instytucje zarzadzajace srodkami pomocowymi.

Do obowigzkow Komisji Przetargowej nalezy w szczegélnoéci podejmowanie czynnosci,

ktére odznaczajg sie obiektywizmem oraz interesem Zamawiajacego;

. Jezeli do dokonania czynnoéci w danym postepowaniu wymagana jest wiedza specjalna,

Komisja Przetargowa za posrednictwem przewodniczacego Komisi sktada do Kierownika

Zamawiajgcego wniosek o powotanie biegtego.

Do zadarn Przewodniczgcego Statej Komisji Przetargowej, nalezy:

a) organizowanie i kierowanie pracami Komisji Przetargowej,

b) wyznaczanie harmondgramu pracy Komisji Przetargowej, w termindw posiedzen
Komisji oraz ich prowadzenie,

¢) nadzor nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

d) wybér trybu udzielenia zamdwienia wraz z jego uzasadnieniem,

e} ustalenie, w uzgodnieniu z pozostatymi cztonkami Komisji, kryteriow oceny ofert,

f} weryfikacja Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia oraz innych dokumentow,
wymaganych procedurg postgpowania o udzielenie zamdwienia, sporzadzonych
przez cztonkéw Komisji Przetargowej,

g) przekazanie zaakceptowanych dokumentéw do zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajgcego,

h) nadzorowanie prawidtowego dokumentowania postgpowania;

i) informowanie Kierownika Zamawiajacego o ewentualnych problemach zwigzanych
z pracami Komisji Przetargowej;

j}  nadzdr nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu;

k) dokonanie czynnoéci otwarcia ofert, chyba, ze dokonanie tej czynnosci zostato
powierzone innej osobie;

) koordynacja dziatari zwigzanych z wniesionymi srodkami ochrony prawnej,

m) czuwanie nad przestrzeganiem zasad postgpowania przez cztonkéw  Komisji

Przetargowe,j.

Do zadah Komisji Przetargowej nalezy przygotowanie i przedfozenie do zatwierdzenia

Kierownikowi Zamawiajacego nizej wymienionych dokumentéw, w zaleinosci od
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podstawy i trybu prowadzonego postepowania:
a) Protokolu z oszacowania wartosci zaméwienia oraz analizy potrzeb i wymagan,
w odniesieniu do zaméwiert wobec kidrych obowigzek sporzadzenia analizy wynika

z przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych,

b} Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (wraz z zatgcznikami, w tym: projektem umowy),
zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do negocjacji lub zapytania o cene, '

c) ogtoszenia o zaméwieniu, wlasciwego dla danego trybu udzielenia zamdwienia,

d) wnioskow do wtasciwych organéw o wydanie decyzji w sprawach przewidzianych
ustawa,

e) propozycji wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia oferty,

f) propozycji wyboru oferty najkorzystniejsze;j,

g) wniosku o uniewaznienie lub zamknigcie postepowania,

h) protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia wraz z zatgcznikami,

i) propozycji rozstrzygniecia wniesionego $rodka ochrony prawnej,
j) propozycji innych wymaganych w ustawie dokumentéw.

. W toku postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, odpowiednio do ustalonego '
trybu postepowania do obowigzkéw Komisji Przetargowej nalezy:
a) udzielanie wyjasnien tresci Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia,
b} prowadzenie negocjacji,

c} dokonywanie otwarcia ofert, t
d) zadanie od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert,
e} poprawienie w tekscie oferty oczywistych pomytek pisarskich oraz omytek

rachunkowych w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wszystkich

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,

f) dokonywanie indywidualnej oceny ofert, na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,

g) dokonywanie innych czynnosci, przewidzianych w ustawie Pzp, obowigzujgcych
Zamawiajacego regulaminach, pozostatych przepisach prawa regulujacego udzielanie

zamdwien, w tym zamowien podlegajacych wspétfinansowaniu ze $rodkéw UE,

. Tryb pracy cztonkéw Komisji Przetargowe;j

Otwarcie ofert:

Procedury otwarcia ofert dokonuje sie w ustalonym miejscu i czasie.

Podczas otwarcia ofert przewodniczacy Komisji Przetargowej lub inny wyznaczony niego
cztonek Komisji zobowigzany jest do: _

- sprawdzenia czy oferty zastaly ztozone zgodnie z wymaganiami zawartymi w SWZ oraz
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z przepisami zgodnie z ktérymi prowadzone jest postepowanie;
- w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych - podania najpdzniej przed otwarciem ofert kwoty, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy€ na sfinansowanie zamowienia.
- po otwarciu ofert podania nazwy albo imion i nazwisk oraz siedziby lub miejsca
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejsca zamieszkania Wykonawcy, a takze
informacji o cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Oferty sa jawne od chwili ich otwarcia, z zastrzezeniem, ze nie ujawnia sie informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie podziniej niz w terminie skladanla ofert
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Powyisza zasada ma odpowiednie zastosowanie
wzgledem informacji przekazanych w trakcie sktadania przez Wykonawce wyjasnien lub
uzupetniania dokumentow na wezwanie Zamawiajgcego. Wykonawca nie moze zastrzec
'tajemnicv przedsiebiorstwa wzgledem informacji takich jak: nazwa firmy, siedziba,
adres, cena, termin wykonania zamdwienia, okres gwarancji lub rekojmi | warunki
platnosci.
2. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.
3. Badanie i ocena ofert:
a} termin oraz miejsce posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza jej Przewodniczacy,
b) cztonkom Komisji Przetargowej nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji
zwigzanych z przebiegiem prac Komisji z posiedzenia Komisji Przetargowej
sporzadzany jest protokot przez cztonka - Sekretarza, jezeli posiedzenie jest
jednorazowe protokotem tym jest raport z oceny ofert sporzagdzony zgodnie z ustawg
Pzp,
c) wszystkie dokumenty zwigzane z postepowaniem na posiedzeniu oraz miedzy
posiedzeniami Komisji Przetargowej zabezpiecza jej cztonek-Sekretarz,
d) Komisja Przetargowa dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem
spetnienia wymogdéw formalnych;
e} Komisja Przetargowa dokonuje oceny spetnienia przez Wykonawcow warunkéw
udziatu w postepowaniu w oparciu o wymogi i postanowienia sformutowane
w ogloszeniu ozamoéwieniu, SWZ, na podstawie dokumentéw i oswiadczen
zawartych w ofertach;
f) w przypadku czynnosci Komisji Przetargowej dokonanej z naruszeniem przepisow
prawa, Kierownik Zamawiajacego stwierdza jej niewaznoé¢t. Wowczas na polecenie

Kierownika Zamawiajgcego, Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong czynnosc;
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4. Wybdér oferty:
a) po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3, Komisja Przetargowa

w szczegolnosci przedstawia do Kierownika Zamawiajgcego:
— wyniki oceny ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

— propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej;
— odrzucenie okreslonych ofert;
— propozycje uniewaznienia postepowania lub jego zamkniecie zawierajgce uzasadnienie

faktyczne 1 prawne.

b) o podjeciu decyzji, o ktorych mowa w ust. 3 tiret pierwsze i trzecie, Zamawiajgcy
zawiadamia Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania i ktdrych
oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

¢c) Jeieli nie zajdg okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postepowania lub
zamkniecia, Komisja Przetargowa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na
podstawie oceny ofert dokonanej przez cztonkdw Komisji;

d) indywidualna ocena ofert dokonywana przez kazdego z czionkéw Komisji
Przetargowej odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla danego postepowania w tresci SWZ;

e) jeieli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert, moizna dokonaé
indywidualnej oceny ofert przez kazdego z cztonkéw Komisji Przetargowej. W takim
przypadku Komisja Przetargowa sporzadza jedynie pisemne uzasadnienie wyboru
oferty najkorzystniejsze;j;

f)  Przewodniczacy Komisji Przetargowej przedkiada Kierownikowi Zamawiajgcego
informacje z przebiegu prac Komisji lub protokét, z propozycja wyboru oferty
najkorzystniejszej wraz z zatgcznikami;

g} Jezeli Kierownik Zamawiajacego zatwierdzi propozycje Komisji Przetargowej, o ktorej
mowa w lit. f), Przewodniczagcy Komisji przedstawia mu do podpisania projekty

wymaganych zawiadomien.

VI. Postepowanie w sprawie wniesionych srodkow ochrony prawnej
1. Postepowania realizowane na podstawie ustawy Pzp:
a) o wniesieniu odwotania przez Wykonawce do Krajowej Izby Odwotawczej, Przewodniczacy
Komisji Przetargowej informuje niezwtocznie Kierownika Zamawiajacego;
b) Kierownik Zamawiajagcego podejmuje decyzje odnosnie stanowiska Zamawiajgcego
w przedmiocie wniesionego odwotania oraz wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajacego

.
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d)

e)

w postgpowaniu przed Krajowa lzbg Odwotawczy;

o wynikach postepowania odwotawczego Przewodniczacy Komisji Przetargowe] informuje
niezwtocznie Kierownika Zamawiajacego;

Kierownik Zamawiajgcego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi na wyrok
Krajowej Izby Odwotawczej, a jezeli zostanle podjeta decyzja o jej wniesieniu wskazuje
oscby reprezentujace Zamawiajacego w postepowaniu przed sadem;

jezeli skarge wniesie druga strona postepowania odwotawczego, Kierownik Zamawiajacego
na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej wskazuje osoby reprezentujgce
Zamawiajgcego w postepowaniu przed sadem.

Postepowania realizowane na podstawie wewnetrznych Regulaminéw:

o whniesieniu skargi przez Wykonawce w postepowaniu Przewodniczacy Komisji
Przetargowej informuje niezwtocznie Kierownika Zamawiajacego;

Przewodniczacy Komisji Przetargowej wysyla informacje o wniesieniu skargi oraz o jej
tresci i zarzutach wszystkim Wykonawcom lub Wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty;
Przewodniczacy Komisji Przetargowej przekazuje skarge Kierownikowi Zamawiajgcego.
Komisja Przetargowa przygotowuje propozycje rozstrzygniecia skargi iprzedktada

Kierownikowi Zamawiajacego do akceptacii.

VIl. Dokumentowanie czynnosci Komisji Przetargowej

1,

Protokot z postepowania sporzadza Sekretarz Komisji Przetargowej, a podpisujg wszyscy
cztonkowie Komisji.

Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw Komisji Przetargowej powinien zostaé wyjasniony
i odnotowany przez Przewodniczgcego Komisji w tresci protokotu.

Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjaéniony i odnotowany
przez Przewodniczacego Komisji w tresci protokotu.

Dokumentacja z postepowania moze by¢é prowadzona w formie pisemnej lub
elektronicznej.

Sekretarz Komisji zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji postepowania
w sposob gwarantujgcy zapewnienie jej nienaruszalnoéci zgodnie z obowigzujgcymi

zasadami.

VIII. Postanowienia koricowe

1.

Sktad osobowy Statej Komisji Przetargowej moze ulec zmianie w drodze zmiany
niniejszego Zarzadzenia.
Do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu zobowigzani sg wszyscy

cztonkowie Komisji Przetargowse;j.
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3. W przypadku udzielania zaméwien w oparciu o procedure, o ktérej mowa w zataczniku 2
i 2a do Zarzadzenia nr 5/2025 postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie
odpowiednio.

4. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp,
obowigzujacych Zamawiajgcego Regulamindw lub pozostate przepisy prawa regulujgce
udzielanie zamoéwien, w tym zamowien podlegajgcych wspotfinansowaniu ze srodkéw
UE.

5. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZATWIERDZAM

tastkietnic?

Zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 — Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci majacych wplyw na wytaczenie
z dokonywania czynnosci w postepowaniu;
2) Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku lub istnieniu podstaw do wytgczenia z postepowania;

3) Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem komisji przetargowych.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Komisji Przetargowych

oznaczenie Zamowienia. ..o

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci majacych wplyw na wyfaczenie z dokonywania
czynnosci w postepowaniu

Kierownika Zamawiajacego/pracownika Zamawiajacego, ktéremu powierzono wykonanie
zastrzezonych dia siebie czynnosci/cztonka Komisji Przetargowej/biegtego/innej osoby wykonujacej
czynnoéci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania/osoby mogacej wptynac na wynik
postepowania/osoby udzielajgcej zaméwienia

Uprzedzony{-a}* o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze
zostatem{-am}/ nie zostatem{-am}* prawomocnie skazany(-a}* za przestepstwo popetnione w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art.
286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art, 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny {Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,Kodeksem karnym”.

(podpis)




Zatacznik nr 2 do Regulaminu Komisji Przetargowej

oznaczenie zamowienia........coev...

Oswiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw?

Kierownika Zamawiajacego/pracownika Zamawiajgcego, ktéremu powierzono wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci/cztonka Komisji Przetargowej/bieglego/innej osoby
wykonujgcej czynnoscl zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania/osoby mogacej wptynad
na wynik postepowania/osoby udzielajgcej zamoéwienia

Nazwisko .....covvviiieniieiiiienn

Uprzedzony(-a)* o odpowiedzialnodci karnej za ztozenie fatszywego odwiadczenia, o$wiadczam,
ze:

1) ubiegam/nie ubiegam?* sie o udzielenie zaméwienia;

2) pozostafe/nie pozostaje* w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia oraz jestem/nie jestem* zwigzany(-a)* z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli oraz pozostaje/nie pozostaje* we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych
wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania pozostawatem({-am)/nie
pozostawatem(-am)* w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywatem(-
am)/nie otrzymywatem(-am)* od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu i byfem(-
am}/nie bytem{-am)* cztonkiem organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

4) pozostaje/nie pozostaje® z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos$¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego
postepowania.

{podpis)

1 Odwiadczenie o isthieniu okolicznodci, o ktérych mowa w Odwiadczeniu sklada sie niezwiocznie po powzieciu

wiadomos$ci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznodci nie pdiniej niz przed zakoriczeniem
postepowania




Zatacznik nr 3 do Regulaminu Komisji Przetargowej

Oswiadczenie

o zapoznaniu sie z Regulaminem Komisji Przetargowych i przyjeciu obowigzkéw do petnienia
funkcji w Komisji Przetargowej

Niniejszym oswiadczam, Ze:

1) zapoznatem/-am sie z Regulaminem Komisji Przetargowych oraz dokumentacjg postepowania
dostepna na dzien skfadania oswiadczenia;

2} przyimuje obowiazki do petnienia funkcji w Komisji Przetargowej, zgodnie z decyzjg
Kierownika Zamawiajacego oraz Regulaminem Komisji Przetargowych;

3) zobowigzuje sie wykonywac moje zadania uczciwie, rzetelnie i obiektywnie;

4} zobowigzuje sie nie ujawniaé jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac Komisji
Przetargowej.

-------------------------------------------------------

{imie, nazwisko i data)




Zadacznik nt 2 do Zarzadzenia 5/2025

Regulamin udzielania zaméwieri sektorowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
ktérych wartosé nie przekracza progéw unijnych, okreslonych w przepisach wskazanych
w art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zaméwieri publicznych oraz zaméwien udzielanych w celu
prowadzenia dziatalnosci innej niz sektorowa, jeieli wartoéé¢ zaméwienia jest réwna lub
przekracza kwotg 130 000 zlotych, stosowany przez Miejskie Przedsiebiorstwo Wadociagéw
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Zywcu

oraz

regulamin udzielania zamoéwieri sektorowych dla zadar finansowanych z udziatem srodkéw
publicznych, w tym pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych Zrédet pomocy
zagranicznej, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza progéw unijnych, okreslonych
w przepisach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy z ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zaméwienn publicznych, stosowany przez Miejskie Przedsigebiorstwo Wodociggéw
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Zywcu — w przypadku braku wytycznych instytucji udzielajacych
dofinansowania.

§1
Zakres regulacji
1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez Miejskie Przedsiebiorstwo
Wodociagdéw | Kanalizacji Sp. z 0.0. w Zywcu, zwane dalej Zamawiajagcym, zaméwien
na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane.
2. Regulamin ma zastosowanie do udzielania finansowanych ze srodkow wilasnych,
kredytdw lub poizyczek:

1) zamowien sektorowych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza progow
unijnych, okreslonych w przepisach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy Pzp
z zastrzezeniem pkt 2;

2) zamowien udzielanych na podstawie art. 392 ustawy Prawo zamdwieri publicznych;

3) zamowien, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza 130 000 zf w odniesieniu do
zamdwien udzielanych w celu prowadzenia dziatalnosci innej niz sektorowa, jezeli
wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych.

3. Regulamin nie ma zastosowania do zaméwien:

1) wymienionych w art. 9-14 ustawy Pzp;

2) udzielanych na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze

$rodkdw unijnych przez Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociggdéw i Kanalizacji

Sp. z 0.0. W Zywecu;

-




3) o wartosci zamdéwienia ponizej 80 000,00 zt netto z zastrzezeniem ust. 4;
4. Zamawiajacego obowigzujg zasady gospodarnego oraz racjonalnego wydatkowania.
5. W przypadku zaistnienia koniecznosci odstapienia przy udzielaniu zaméwienia od
procedur okreslonych w Regulaminie, o kidrych mowa w ust. 1 wymagana jest zgoda

Zarzadu Miejskiego Przedsiebiorstwa Wodociagdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Zywcu.

§2

Definicje
1. llekro¢ w regulaminie mowa o:
a) cenle - nalezy przez to rozumied cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178);
b} wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towardw i ustug ustalone przez Zamawiajgcego z naleiytg
starannoscig;
¢} dostawach, ustugach lub robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ dostawy, ustugi
lub roboty budowlane w rozumieniu ustawy Pzp;
d) Komisji Przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ czionkdéw Komisji Przetargowej, o ktérej
mowa w pkt 2 Zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia;
e) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé¢ obowigzujagcy w Miejskim Przedsiebiorstwie
Wodociagdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Zywcu Regulamin udzielania zaméwien sektorowych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych wartos¢ nie przekracza progdw unijnych,
okreslonych w przepisach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz
zamowien udzielanych w celu prowadzenia dziatalnosci innej niz sektorowa, jezeli wartosc
zamowienia jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ziotych;
f} Zamawiajagcym - naleiy przez to rozmiet¢ Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociggéw
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Zywcu;
g) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec osobe lub organ, ktéry - zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowa - jest uprawniony do zarzadzania
Zamawiajacym, z wylgczeniem pethomocnikéw ustanowionych przez Zamawiajgcego;
h) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robdt
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega
sig o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia;
i) awaril — nalezy przez to rozumieé nagte i niespodziewane zdarzenie wywotane przez

czynniki zewnetrzne lub wady materiatdw lub urzadzenn grozace powstaniem szkody
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majatkowej lub powodujgce przerwe w ich uzywaniu lub utrate ich wiasciwosci;

j) Zarzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Zarzadzenie nr 2/21 Prezesa Miejskiego
Przedsiebiorstwa Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Zywcu z dnia 02.08.2021 r. w sprawie:
LZasad i trybu postepowania przy udzielaniu zamdwien publicznych w Spétce dla wdroZzenia
zobowiqzan wynikajgcych z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.) oraz regulujgcego wybor wykonawcow ponizej obowiqzujgcego
progu finansowego stosowania Ustawy”.

k) Strona internetowa prowadzonego postepowania - system teleinformatyczny
Zamawiajacego, przy pomocy ktorego prowadzone jest postgpowanie o udzielenie

zamowienia, dostepny pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mpwik_zywiec

§3
Zasady udzielania zaméwien

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia
w sposob zgodny z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzaniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm, powotane w skfad
Komisji Przetargowe].

3. ZamOéwienia udziela sie wytgcznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
Regulaminu.

4. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest z uwzglednieniem zasad
konkurencyjnosci, rownego traktowania Wykonawcéw oraz z zachowaniem zasady
proporcjonalnosci, przejrzystosci oraz obiektywizmu.

5. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania wykonujg
osoby zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm.

6. Postepowanie podlega zasadzie jawnosci. Zamawiajgcy nie ujawnia jednak informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegf, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Powyzsza zasada ma odpowiednie zastosowanie
wzgledem informacji przekazanych w trakcie sktadania przez Wykonawce wyjasnien lub
uzupetniania dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego. Wykonawca nie moze zastrzec
tajemnicy przedsiebiorstwa wzgledem informacji takich jak: nazwa firmy, siedziba, adres,
cena, termin wykonania zamdwienia, okres gwarancji lub rekojmi i warunki ptatnosci.

7. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

AN



§4

Przygotowanie postepowania
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajacy.
Dla postepowan prowadzonych w formie elektroniczne] wszystkie oferty zwigzane
z prowadzonymi postgpowaniami sktadane sg za posrednictwem Platformy Zakupowej
Zamawiajgcego. W trybie rozeznania rynku dopuszczalne jest prowadzenie postepowania
w formie papierowej a takze sktadania ofert za pomoca poczty e-mail.
Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenle zamowienia osobie trzeciej.

Podmiot, o ktérym mowa w ust. 3 dziata jako petnomocnik Zamawiajacego.

5. 0 ile w danym postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie zastrzezono inaczej,

10.

oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg sobie drogg elektroniczna.
Wszczecie postgpowania, z zastrzezeniem ust. 7, nastepuje poprzez zloienie przez
Przewodniczagcego Komisji Przetargowej i akceptacje przez Kierownika Zamawiajgcego
whniosku o wszczecie postepowania w formie pisemnej, zawierajacego w szczegdlnodci:
hazwe zamowienia, krétki opis przedmiotu zamdwienia, szacunkowga warto$¢ zamdwienia
oraz tryb udzielenia zamdwienia. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacja
ogtoszenia o wszczeciu postepowania lub zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego,
jezeli postanowienia Regulaminu tego wymagajg w przypadku odpowiedniego trybu
udzielenia zamdéwienia.
Wszczecie postgpowania jest tozsame z upublicznieniem odpowiedniego dokumentu na
wlasciwej stronie internetowej, jezeli postanowienia Regulaminu tego wymagaja.
Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okolicznoéci
mogace mie¢ wpltyw na sporzgdzenie oferty.
Przedmiot zamoéwienia, warunki stawiane Wykonawcom oraz kryteria oceny ofert nalezy
okredlaé¢ w spos6b, gwarantujacy uczciwg konkurencjg, réwne traktowanie Wykonawcow,
zasade proporcjonalnodci lub przejrzystosci udzielania zamdéwien.
Dopuszczalnym pozostaje opisanie przedmiotu zamowienia poprzez wskazanie znakéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, Zrédia lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub wustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce,
w przypadku wystapienia co najmniej jednej z ponizszych przestanek:

1) ze wzgledow ekonomicznych, organizacyjnych lub eksploatacyjnych zachodzi

potrzeba uzyskania norm, parametrow lub standardéw, jakimi charakteryzuja

sig konkretne rozwigzania, a Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania rownowazne;
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2) konieczne jest zachowanie kompatybilnosci infrastruktury Zamawiajacego
lub zachowanie istniejgcego u Zamawiajgcego okreélonego standardu;
3) Zamawiajgcy nie ma mozliwosci opisania przedmiotu Zamdéwienia za pomoca
dostatecznie doktadnych okreslen, jednak dopuszcza rozwigzania rownowazne.
11. Zamawiajacy nie moie w celu uniknigcia stosowania postanowienn ustawy Pzp
lub Regulaminu zanizaé¢ wartosci szacunkowej zamodwienia.
12. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nastepuje w oparciu ¢ zasady zawarte w art,

28-36 ustawy Pzp.

85
Kryteria oceny ofert
Kryteria oceny ofert skltadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia
sg formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania Wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia;

2) kazde kryterium oraz opis jego stosowania winno by¢ sformufowane jednoznacznie
i precyzyjnie;

3) wagi (znaczenie} poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okredlone w sposéb
umoiliwiajgcy wybdr najkorzystniejszej oferty;

4) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi
ceny zalecane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych
sie do przedmiotu zamowienia, takich jak np. jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry
techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamowienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie
osOb wyznaczonych do realizacji zamdwienia, wtasciwosci Wykonawcy, jezeli moga miec

znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamowienia.

§6
Warunki udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie Zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki
dotyczgce:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow;
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej.




2.

3.

Zamawiajgcy moze dopudci¢ do udzialu w postepowaniu Wykonawcow wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum), ktérzy zobligowani
59 ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu. Przepisy
dotyczace Wykonawcy maja odpowiednie zastosowanie. Wykonawcy wspdinie
ubiegajacy sle o udzielnie zamdéwienia, ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy oraz wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Jeieli oferta Wykonawcdw, o kitérych mowa w ust. 2, zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy przediozenia

umowy regulujacej zasady wspotpracy tych Wykonawcdw.

§7
Wymagane dokumenty

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw, o ktdrych mowa w § 6 ust. 1 Regulaminu,

Wykonawcy sq zobowiazani do ziozenia o$wiadczenia o spetnhianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu i braku podstaw do odrzucenia oferty:

a) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnoéci Gospodarczej, potwierdzajacego prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert —
o ile Wykonawca jest spoza Polski, w przypadku polskich podmiotéw Zamawiajacy
pobierze go z ogdlnodostepnego zrédta internetowego.

b) odwiadczenia o spetnianiu przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu

oraz o nie podleganiu wykluczeniu;

2. Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

nastepujacych dokumentéw celem potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu:

a) koncesji, zezwolenia, licencji lub dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest
wpisany do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych, prowadzonych
w panistwie cztonkowskim Unii Europejskiej, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania;

b) w przypadku zamoéwienia na ustugi — dokumentu potwierdzajgcego status
cztonkowski Wykonawcy w okreélonej organizacji, od ktérego uzaleznione jest prawo
do S$wiadczenia nabywane] przez Zamawiajgcego ustugi w kraju, w ktérym

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania;




¢) dokumentéw stwierdzajgcych, ze osoby, ktére beda wykonywaé zamowienie
posiadajg wymagane uprawnienia, o ile przepisy prawa nakladajg obowigzek
posiadania takich uprawnien;

d} dla robét budowlanych — wykazu wykonanych nie wczeéniej niz w okresie ostatnich
pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, lub w celu zapewnienia
odpowiedniego poziomu konkurencji diuiszym terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego, robdét budowlanych, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartosciq robotom
budowlanym stanowigcym przedmiot zamoéwienia, z podaniem ich wartosci oraz daty
i miejsca wykonania. Do wykazu robét budowlanych Zamawiajacy moie Zgdac
zataczenia dokumentéw, w postaci referencji bad? innych dokumentéw wystawionych
przez podmiot, na rzecz ktérego roboty budowlane byly wykonywane,
potwierdzajacych, ze roboty te zostaly wykonane naleiycie. Jeieli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze, Wykonawca nie jest w stanie dostarczyC
dokumentdw, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, to Wykonawca zatgczy inne
dokumenty, potwierdzajace nalezyte wykonanie robot;

e) dla dostaw lub ustug — wykazu wykonanych w ciggu ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert lub w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu
konkurencji diuzszym terminie okreslonym przez Zamawiajacego, dostaw jub ustug,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem
ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw. Do wykazu dostaw lub ustug
Zamawiajacy moze zgdaé zalgczenia dokumentdw potwierdzajacych, ze dostawy lub
ustugi te zostaly wykonane nalezycie. Jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie dostarczy¢ dokumentéw, o ktérych mowa
w zdaniu poprzednim, to Wykonawca zatgczy inne dokumenty, potwierdzajace
nalezyte wykonanie dostaw lub ustug;

f) zaswiadczenia wiasciwej terenowe] jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spofecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz trzy miesigce przed
upfywem terminu skiadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego,
ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie spfat tych
naleznoéci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegoinosci uzyskat
przewidzlane prawem zwolnienie, odroczenie, lub rozlozenie na raty zalegtych

patnosci lub wstrzymanie w catodci wykonania decyzji wiasciwego organu;
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g} zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz
trzy miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wilasciwym organem
podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnoscl uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

h} wykazu niezbednych do wykonania zaméwienia narzedzi | urzadzen, jakimi
dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca;

i) zobowigzania innych podmiotéw do udostepnienia niezbednych do wykonania
zamoéwienia narzedzi i urzadzen, jezeli w wykazie, o ktérym mowa w lit h),
Wykonawca wskazat narzedzia i urzgdzenia, ktérymi bedzie dysponowat, ztozonego
w formie pisemnej;

j) wykazu osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdéwienia w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug i kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat Iich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia | wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacje o podstawie do
dysponowania tymi osobami;

k) sprawozdania finansowego albo jego czesci, w przypadku gdy sporzadzenie
sprawozdania wymagane jest przepisami prawa kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, réwniez odpowiednio z opinig
o badanym sprawozdaniu albo jego czeéci, a w przypadku Wykonawcow nie
zobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego, innych dokumentéw
okreslajacych na przyktad obroty oraz aktywa i zobowigzania za okres nie diuzszy niz
ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — za ten
okres;

I} informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczednosdciowo — kredytowej, w ktérych
Wykonawca posiada rachunek, potwierdzajacej wysokos¢ posiadanych S$rodkéw
finansowych lub zdolnos¢ kredytowa Wykonawcy, wystawionej nie wczeéniej niz
jeden miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert;

mjoptacone] polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajacego,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilne] w zakresie

prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

8 hy




n) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakoéci potwierdzajgcego,
iz produkty bedace przedmiotem dostawy odpowiadaja okreslonym normom lub
specyfikacjom technicznym;
0) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci, potwierdzajacego,
iz Wykonawca spetnia okreslone wymogi jakoéciowe w zakresie $wiadczenia ustug
bedacych  przedmiotem  zamdwienia, lub  réwnowainych  dokumentow
potwierdzajgcych jako$¢ swiadczonych ustug, jezeli Wykonawca nie moze w terminie
uzyska¢ wymaganego zaswiadczenia;
p) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w § 2 pkt. 1
Rozporzgdzenia w sprawie rodzajéw podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz
innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy,
wystawionej nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skfadania ofert;
q) innych dokumentéw niezbednych do zweryfikowania wiarygodnosci Wykonawcy
lub potwierdzajacych, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniaja
wymagania Zamawiajacego.
3. W przypadku Wykonawcy majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada on zadany przez Zamawiajacego dokument
lub dokumenty na zasadach analogicznych, jak okreslone w Rozporzadzeniu w sprawte
rodzajéw podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen,

jakich moze zadac Zamawiajgcy od Wykonawecy.

§8
Specyfikacja Warunkdéw Zaméwienia (SWZ)
1. Specyfikacja Warunkéw Zamowienia powinna zawierac co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego;

2) okreélenie trybu zamowienia oraz informacje o podstawie prawnej prowadzonego
postepowania;

3) opis przedmiotu zamdwienia wraz z informacja o ewentualnym dopuszczeniu
sktadania ofert czesciowych, jesli zostaty przewidziane;

4} termin wykonania zamowienia;

5} opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny
spefniania przez Wykonawcow tych warunkow;

6) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie Wykonawcy sktadajg w celu
potwierdzenia spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu;

7) wymagania dotyczace wadium, o ile zostato przewidziane;

8) termin zwigzania oferta;




9) opis sposobu przygotowania oferty;

10} miejsce oraz termin sktadania i otwarcia oferty;

11} opis sposobu obliczenia ceny;

12) opis kryteridw wyboru ofert wraz z informacja o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteridw oceny ofert;

13) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile zostato
przewidziane;

14) projektowane postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy, w tym okreslenie warunkéw zmiany umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

15) informacje o sposobie komunikacji pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami;

16) informacje o mozliwosci sktadania ofert czeéciowych, o ile Zamawiajacy taka
mozliwosé¢ przewiduje,

17) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
Zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie.

18) Informacje o przewidywanych zamoéwieniach podobnych, o ktérych mowa w §12
ust. 2 pkt 89, o ile przewiduje on udzielenie takich zamowien.

Wykonawca moze zawnioskowaé do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji

Warunkéw Zamdwienia. Zamawiajacy winien udzieli¢ stosownych wyjasnien bez

zbednej zwloki, o ile wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do Zamawiajacego nie

pozniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu na
sktadanie ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu wskazanego w ust.

2, Zamawiajacy moze pozostawic¢ wniosek Wykonawcy bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert pozostaje bez wptywu na bieg terminu, o ktérym

mowa w ust. 2.

Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami przekazuje sie Wykonawcom, bez ujawniania

irédta zapytania.

Zamawiajacy przediuza termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SWzZ

niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

. Zamawiajacy moze zadaé wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia,

ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom,
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§9
Tryby prowadzenia postepowan

Regulamin przewiduje udzielanie zamoéwien w oparciu o nastepujace tryby:
1} zapytanie ofertowe;
2} rozeznanie rynku;
3) zamdwienie z wolnej reki.
Podstawowym trybem, w ktérych prowadzone sg postgpowania o udzielenie
zamowienia pozostaje zapytanie ofertowe.
Postepowanie moie byé prowadzone w trybie rozeznania rynku oraz zamdwienia

z wolnej reki jedynie w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

§ 10

Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi
na ogloszenie o zaméwieniu oferty mogg sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

. Zapytanie ofertowe jest wykonane poprzez upublicznienie zapytania ofertowego,
tj. jego zamieszczenie na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.
Zamawiajacy publikuje ogloszenie o zamdéwieniu oraz SWZ na stronie internetowe]
prowadzonego postepowania.

. Termin wyznaczony na skladanie ofert nie powinien by¢ krdtszy niz 7 dni
kalendarzowych w przypadku zaméwieri na dostawy lub ustugi oraz nie krotszy niz
14 dni kalendarzowych w przypadku zamdwienia na roboty budowlane, przy czym bieg
terminu rozpoczyna si¢ w dniu nastepujagcym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a koriczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na
sobote lub dzieri ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastgpujacego po dniu
lub dniach wolinych od pracy.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wyie] wskazane terminy te mogg zostac
skrécone, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i zioZenia ofert przez
Wykonawcow.

Kazdy z Wykonaweéw moze ztozyé tylko jedna oferte i nie moze jej zmienic¢ po uptywie

terminu sktadania ofert.

ey
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1.

1)

2)

3)

4)

§11

Rozeznanie rynku

Rozeznanie rynku to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje do
wybranych przez siebie Wykonawcéw zaproszenie do sktadania ofert, zapraszajgc do
udzialu w postepowaniu nie mniej niz 3 Wykonawcow  zapewniajacych
konkurencyjno$¢ postepowania.

Termin sktadania ofert wynosi co najmniej 3 dni kalendarzowe w przypadku zamowieni
na dostawy oraz ustugi oraz nie mniej niz 5 dni kalendarzowych w przypadku
zamOdwienia na roboty budowlane, liczac od dnia wystania zaproszenia do skiadani
ofert. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wyzej wskazane terminy moga zostaé
skrocone, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia ofert przez
Wykonawcow.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia w trybie rozeznania rynku, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:

wartos¢ szacunkowa zamodwienia nie przekracza:

a) réwnowartosci kwoty 200 000,00 zt netto w przypadku zamdwienia na dostawy
i ustugi oraz kwoty 1300000,00 zt netto w przypadku zamdwien na roboty
budowlane — w odniesieniu do zamowiert sektorowych;

b) réwnowartosci kwoty 80 000,00 zt netto - w odniesieniu do zaméwien udzielanych

w celu prowadzenia dziatalnosci innej niz sektorowa.

zachodzi potrzeba pilnego wykonania zamoéwienia, ktérej wczesniej nie mogt
Zamawiajacy przewidzied;

ze wzgledu na specjalistyczny charakter dostaw, ustug lub robét budowlanych albo
ze wzgledu na wymagang innowacyjng technologie zamédwienia moze by¢ wykonane
przez nie wiecej niz kilku Wykonawcdw, a wszyscy znani Wykonawcy zostang
zaproszeni do ziozenia oferty;

w uprzednio prowadzonym w trybie zapytania ofertowego postepowaniu nie zostata

zfozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone.

W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie zastosowanie majg

odpowiednio postanowienia § 10 Regulaminu.
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§12

Zaméwienie z wolnej reki

Zamowienia z wolnej reki Zamawiajacy udziela po negocjacjach tylko z jednym

Wykonawca.

Zamawiajacy moze udzieli¢c zaméwienia z wolnej reki wybranemu przez siebie

Wykonawcy, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych przestanek:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ze wzgledu na wyjatkowgq sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie

Zamawiajgcego, ktérej hie mogt on przewidzied, konieczne jest natychmiastowe

wykonanie zamdéwienia, ktére nie pozwala zachowaé terminéw okreslonych dla

innych trybéw udzielenia zaméwienia;

istnieje potrzeba, niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajacego,

ktorej wezesniej nie mozna byfo przewidzied, pilnego wykonania zaméwienia, ktdra

nie pozwala na zachowanie terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia

zamdwienia;

z uwagi na przedmiot zamowienia, zaméwienie moze by¢ udzielone tylko

wybranemu przez Zamawiajacego Wykonawcy, w szczegolnosci z powodu:

a) braku konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze;

b) objgcia przedmiotu zamdwienia ochrong praw wyfgcznych, w tym praw
wtlasnosci intelektualnej;

¢) moiliwosdci Swiadczenia dostawy, ustugi lub roboty budowalnej tylko przez
jednego Wykonawce, w przypadku udzielania zamodwienia w zakresie
dziatalnosci twérezej lub artystycznej;

przedmiotem zaméwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylacznie w celach

badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wytaczeniem

zamowieri obejmujacych produkcje masowa stuzacg osiagnieciu rentownogci

ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan i rozwoju;

z przyczyn technicznych lub ekonomicznych nie byloby celowe udzielenie

zamowienia innemu anizeli dotychczasowy Wykonawca;

w uprzednio prowadzonym postgpowaniu w trybie zapytania ofertowego nie

zlozono Zadnej oferty albo wszystiie ztozone oferty zostaly odrzucone, a pierwotne

warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione;

kiedy mozliwe jest udzielenie zaméwienia na szczegdlnie korzystnych warunkach

rynkowych, tj. w zwiazku z trwajacymi przez bardzo krétki okres szczegdlnie

korzystnymi okolicznos$ciami moiliwe jest udziclenie zamdwienia po cenie

znaczyco hizszej od cen rynkowych;
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8) zamoOwienie jest udzielane dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robédt
budowlanych i polega na powtdrzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych,
a zamdéwienie to byto przewidziane w ogloszeniu o zamowieniu dla zamoéwienia
podstawowego i jest zgodne zjego przedmiotem oraz catkowita wartos¢ tego
zamOwienia zostata uwzgledniona przy szacowaniu jego wartodci, aw opisie
zamoOwienia podstawowego wskazano zakres tych ustug lub robét budowlanych;

9) w przypadku udzielania dotychczasowemu  Wykonawcy  zamoéwienia
podstawowego, zamdwienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czesciowa
wymiana dostarczonych produktéow lub instalacji albo zwiekszenie biezgcych
dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana Wykonawcy
zobowigzywataby Zamawiajacego do nabywania materiatéw o innych
wiaséciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktéw fub instalacji.

3. Najpdiniej w chwili zawarcia umowy Wykonawca sktada oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z zgdanymi dokumentami potwierdzajgcymi
spefnianie tych warunkéw.,

4. W postepowaniu prowadzonym w trybie z wolnej reki nie ma zastosowania § 8 ust. 1
pkt 11-12 oraz 16-18, § 8 ust. 2-6 Regulaminu.

§13

Udzielanie zamowien w sytuacjach wystapienia awarii

1. W przypadku wystgpienia awarll wymagajacej natychmiastowego usunigcia,
wszczecie postepowania w trybie zamdwienia z wolnej reki powinno nastgpic nie
pdiniej niz w ciggu 10 dni kalendarzowych liczac dni od zdiagnozowania przyczyn
awarii.

2. W dokumentacji postepowania nalezy zamiesci¢ skan protokofu awaryjnego lub
dokumenty $wiadczace o wystapieniu awarii, a w przypadku usuniecia awarii

dokumenty swiadczace o usunieciu awarii.

§14
Wadium

1. Zamawiajacy moze uzaleznié przystapienie do udziatu w postgpowaniu od ztozenia

wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci zamdwienia.

v
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2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1} pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju

Przedsigbiorczosci.

3. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu
umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia naleizytego wykonania umowy, jeieli jego
whniesienia zadano. Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek Wykonawcy,
ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt wymaganych oswiadczen
lub dokumentéw, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie oczywistej
omytki pisarskiej lub rachunkowej, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

5. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile byto ono
wymagane zgodnie z warunkami postgpowania;
~ 3) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn leigcych po stronie Wykonawcy.
6. Jezeli wadlum wniesiono w pieniadzu, zwraca sie je wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone
o koszty prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez

Wykonawece.

§15
Skitadanie i otwarcie ofert
1. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, z zastrzeieniem sytuacji, o ktorej

mowa w §16 ust. 2.
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2. Wykonawca sktada wraz z oferty oswiadczenie o spefnieniv warunkdw udziatu
w postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentow potwierdzaigeych
spefnianie tych warunkdow, rowniez te dokumenty.

3. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreélonego w specyfikaciji
lub w zaproszeniu ofertowym, jednak nie diuzej niz 60 dni od dnia otwarcia ofert.

4, Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzyé termin
zwigzania oferta o oznaczony okres. Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie
terminu zwigzania oferta nie powoduje utraty wadium. Przediuzenie okresu
zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przediuiony okres zwigzania oferta.

5. Otwarcie ofert nie jest jawne. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznaé sie przed
uptywem terminu otwarcia ofert.

6. Zamawiajacy moze poprawic w ofercie:

- oczywiste omylki pisarskie;

- omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawelk;

- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjq istotnych warunkow
zamodwienia, nie powaodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona
i wyznaczajgc termin do wyrazenia zgody na poprawienie oferty w sposéb wskazany

przez Zamawiajacego.

§16
Badanie i ocena ofert
Wyhér najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji lub zaproszeniu ofertowym.

2. Jezeli nie moina wybrac oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng. Jezeli
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktérzy ztoiyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego

ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢
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cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. W przypadku ponownego
ztozenia ofert dodatkowych w tej same] cenie Zamawiajacy moze uniewazinié
postepowanie albo przeprowadzi¢ bezposrednie negocjacje tacznie z oboma
oferentami, ktérzy ztoizyli toisame oferty, w celu uzyskania mozliwie najlepszej
oferty i wytonienia Wykonawcy.

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia
i budzi watpliwoéci Zamawiajacego co do motzliwosci wykonania przedmiotu
zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreélonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajagcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajagcy zwraca sie o udzielenie
wyjasnie, w tym zlozenie dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majacych
wptyw na wysokos¢ ceny.

Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa

na Wykonawcy.

. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tresé nie odpowiada tresci SWZ, z zastrzezeniem postanowien ust. 10 pkt 3);

2) jej ztoienie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisdéw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niska cene; |

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do skiadania ofert;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie zgodzit sie

na poprawienie oczywistej omytki rachunkowej lub innej omytki polegajace]

na niezgodnosci oferty ze Specyfikacjg Warunkow Zamdwienia, niepowodujacej
istotnych zmian w tresci oferty;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow prawa;

8) Wykonawcy nie wniesli wadium w terminie zloZzenia oferty, w tym rowniez
na przedfuzony okres zwigzania ofertg lub nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu

zwigzania ofertg.

. W toku badania oferty lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych

ofert lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

7. Obowigzek wykazania, ze oferta odpowiada tresci SWZ spoczywa na Wykonawcy.

8.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli

dokumentéw {(w tym petnomocnictw} lub oswiadczen wymaganych w SWZ
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lub ztozyli dokumenty lub oswiadczenia zawierajgce btedy, do ich uzupeinienia
w wyznaczonym terminie, chyba ie mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi
lub roboty budowlane wymagarn okreslonych przez Zamawiajacego, nie pozniej niz
w dniu sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
z zastrzezeniem ust. 2.

9. Mozna odstapi¢ od wezwania, o ktorym mowa w ustepie powyzej, w sytuacji, kiedy
mimo uzupetnienia oferty Wykonawcy nie skutkowatoby to wyborem tej oferty.
W przypadku odstgpienia od wezwania, jego przyczyny powinny zosta¢ wskazane
w protokole postepowania.

10. Poprawia sie w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgce istotnych

zmian w tresci oferty,

hiezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
11. Wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia podlegajg Wykonawcy,
ktorzy:
1} nie spetniaja warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w SWZ;
2} nie ztozyli o$wiadczenia o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu lub
dokumentow potwierdzajgcych spetnianie tych warunkow;
3} wykonywali czynnosci bezposrednio zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie, w celu sporzadzenia oferty, osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych Wykonawcow
nie utrudni uczciwe] konkurencji;
4) zloiyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;
12. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
13. Komisja Przetargowa rekomenduje Kierownikowi Zamawiajgcego do akceptacji
wybor oferty najkorzystniejszej na podstawie dokonanej oceny ofert.
14. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie

zawiadamia Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty o:
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1)
2)

3)

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac informacje dotyczace Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru;

2) Whvykonawcach, ktdrych oferty zostaly odrzucone z postepowania;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania,

wskazujgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

15. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
albo nie wnosi wymaganego zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,
chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

16. Wybdr najkorzystniejszej sposrod ztozonych przez Wykonawcow ofert,

spetniajacych warunki udzialu w postepowaniu, jest dokumentowany protokotem

postepowania o udzielenie zamowienia.

17. Protokét postepowania o udzielenie zamodwienia powinien zawierac co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

b) wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz
ze wskazaniem daty wplyniecia oferty do Zamawiajgcego;

¢) informacje o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez Wykonawcéw,
ile takie warunki byty stawiane;

d) informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych
do poszczegblnych kryteriow oceny | sposobie przyznawania punktacji
poszczegolnym Wykonawcom za spetnienie danego kryterium;

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

f) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego.

18. O ile brak odmiennych postanowien w SWZ, wszelkie dotgczone do oferty

prébki, projekty, rysunki, modele, wzory itp. zwraca sie Wykonawcom, niezwlocznie

po zawarciu umowy w sprawie wykonania zamoéwienia.

§17

Uniewainienie postepowania
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:
nie wptyneta zadna oferta lub nie ztozano zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg zamierza on przeznaczyc
na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;
dalsze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie

Zamawiajacego;

.
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4) postepowanie obarczone jest wadag uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajacy zawiadamia
réwnoczednie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia
lub ztoiyli oferty, wskazujgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezaleznie od uniewaznienia postepowania, o ktérym mowa w ust. 1 postepowanie
lub jego czes¢ moie zostaé zamkniete na kaidym etapie, w tym takie po wyborze
oferty najkorzystniejszej, az do dnia zawarcia umowy w sprawie zamdwienia.

4. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3 Zamawiajacy jest zobowigzany powiadomic
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o zamknigciu postgpowania lub jego czesci, przy
czym uzasadnienie zamknigcia postepowania nie jest obowigzkowe.

5. Zardéwno w przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym
mowa w ust. 1 jak i zamknigcia postepowania, o ktérym mowa w ust. 3 Wykonawcom
nie przystuguja roszczenia o zwrot kosztdw uczestnictwa w postepowaniu,

w szczegolnodci kosztow przygotowania oferty.

§18
Umowa o udzielenie zamdwienia

1. Umowa o udzielenie zamdéwienia zawierana jest na czas okreSlony lub nieokreslony
i wymaga zachowania formy pisemne;j.

2. Umowe zawiera sie w terminie nie krétszym niz 3 dni kalendarzowe, liczac od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem
przypadkéw kiedy zamdéwienia zawierane jest w wyniku postepowania w trybie
z wolnej reki lub w przypadku gdy w postepowaniu ztozona zostata tylko jedna oferta.

3. Zakazuje sie dokonywania istotnych zmian postanowien zawartej umowy o udzielenie
zaméwienia w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, chyba ze:

1} Zamawlajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu
ofertowym lub dokumentach zamdwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile
nie prowadza one do zmiany charakteru umowy;

2} zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robé6t budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty

sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:
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a) zmiana Wykonawcy nie jest celowa z powodow ekonomicznych

lub technicznych;

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby znaczne zwigkszenie kosztow

dla Zamawiajgcego.

4. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§19
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy przed podpisaniem umowy moze zgdaé od Wykonawcy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej zabezpieczeniem, na zasadach
jak ponize].

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, w tym takie pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci
lub rekojmi. '

W SWZ okredla sie forme wniesienia zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy,

ktorymi moga by¢:

1) pieniadz;

2) gwarancja bankowa;

3) gwarancja ubezpieczeniowa;

4) poreczenia udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Zabezpieczenie wnoszone w formie pienieznej Wykonawca wptaca przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego w SWZ.

W przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej Wykonawca moze zawnioskowad
o zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

. Jezeli zabezpieczenie wniesione zostato w formie pienigznej, Zamawiajacy przechowuje
je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zabezpieczenie wniesione w formie
pienieznej zwraca sie wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego,
na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Za zgoda Zamawiajacego Wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia

na jedng lub kilka form.
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8. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggloéci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokosci.

9. Wysokosé zabezpieczenia ustala sie w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowitej
podanej w ofercie Wykonawcy albo maksymalnej wartoéci nominalnej zobowigzania

Zamawiajacego wynikajacej z umowy, w przypadku gdy w ofercie podano cene

jednostkowa lub ceny jednostkowe, w zaleinosci od charakteru przedmiotu
zamoéwienia i oceny ryzyka z nim zwigzanego na etapie realizacji umowy.

10. Zabezpieczenie zwraca sie po wykonaniu zaméwienia i uznaniu przez Zamawiajgacego za
nalezycie wykonane, w terminie 30 dni od daty ztozenia wniosku przez Wykonawce.

11. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakosci nie moze przekraczac 30 % wysokosci zabezpieczenia.

12. Kwota, o ktdrej mowa w ust. 11, jest zwracana po uptywie okresu rekojmi za wady lub

gwarancji jakosci, w terminie 15 dni od daty ztozenia wniosku przez Wykonawce,

§ 20
Skarga

. W przypadku naruszenia przepiséw SWZ lub Regulaminu przez Zamawiajacego, jak rowniez
na czynno$¢ wyboru ofert najkorzystniejszej, w toku postepowania Wykonawcom
przystuguje prawo zfozenia skargi do Kierownika Zamawiajagcego w terminie 3 dni
kalendarzowych od dnia, w ktérym Wykonawca powzigt lub mogt powzigé wiadomosé

o okolicznosciach stanowigcych podstawe jej wniesienia.
. Skarga nie przystuguje w postepowaniach realizowanych w trybie zamodwienia z wolnej reki.
. Skarga powinna zostaé zfozona na pismie i powinna zawierac uzasadnienie.

. Skarga wniesiona po terminie zostaje odrzucona.

. Skarga podlega niezwtocznemu rozpatrzeniu, nie pézniej niz w ciggu 5 dni kalendarzowych

od dnia jej wniesienia.

. Kierownik Zamawiajacego oddala lub uwzglednia skarge. Brak rozstrzygniecia skargi w tym

terminie uznaje sig za jej oddalenie.

. W przypadku uwzglednienia skargi Zamawiajacy powtarza czynno$é, na ktorg wptyneta

skarga lub uniewaznia postepowanie.

. O fakcie wptyniecia skargi jak i rozstrzygnieciu skargi, Zamawiajacy powiadamia wszystkich

Wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu,

he
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. Od rozstrzygniecia skargi nie przystuguja dalsze srodki odwofawcze.

§21

Udostepnianie dokumentacji przetargowej

Dokumentacja z postepowania jest jawna. Oferty jawne s3 od chwili ich otwarcia,
a wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach

oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, zgodnie

z postanowieniem §3 ust. 6.

Dokumentacje z postepowania przechowuje sie przez co najmij 5 lat od daty zakoriczenia

postepowania, chyba ze z innych przepiséw prawa wynika dfuzszy termin.

§22

Wytaczenia w stosowaniu niektérych postanowien Regulaminu

Dla zaméwierr o wartosci nizszej niz 150 000,00 zt netto nie s obligatoryjne nastgpujace

postanowienia Regulaminu:

1) § 3 ust. 2 - Komisja Przetargowa;

2) §6 —Warunki udziatu w postepowaniu;

3) § 7—Wymagane dokumenty;

4) § 8 —Specyfikacja Warunkéw Zamowienia;

5) § 10ust. 4 i§ 11 ust. 2 —terminy sktadania ofert;
6) §& 20 - Skarga;

7) §21ust. 1.

ZATWIERDZAM
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0ZNACZENIE SPIAWY vioiniviirninineerereranns

Zatacznik nr 1 do regulaminu
Wzér odwiadczenia dotyczacego okolicznoscl mogacych skutkowad brakiem obiektywizmu.

Piecze¢ zamawlajacego

Odwiadczenie

kierownila jednostki/pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik jednostki powierzyl wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosé/czlonka komisji przetargowej/bieglego/innej osoby wykonujacej czynnoéei w postepowaniu o
udzielenie zamowienia

1N (IMIDNA) weevevcireres e rre e ers s e sasten e sesaas e sar eb e vesstsbevesat e sm s st e snariets

INAZWISKD 11ierieiiiereetiiicrermi i isisnni s ressster e s st asimsesssrseessssnsreessionrenssssssassesassasanssasns

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia, odwiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)

ubiegam/nie ubiegam” sie o udzielenie zamdwienia;

pozostaje/nie pozostaje™ w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieistwa lub powinowactwa w linii boczne] do druglego stopnia araz jestem/nie jestem® zwigzany z
tytutu przysposobienia, opieki lub kuratelt oraz pozostaje/nie pozostaje* we wspdlnym pozyciu z wykonawcg,
Jego zastepca prawnym lub czionkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawatem/nie
pozostawatem®* w stosunku pracy lub zlecenla z wykonaweg 1 bylem/nie bylem* cztonkiem organéw
zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcedw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

pozostaje/nie pozostajg* z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

................................................................

{podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyiszych okolicznoscei podlegam wytaczeniu z niniejszego postepowania

................................................................

{podpis)

* niepotrzebne skreéli¢




Zatacznik nr 2 do regulaminu

Wzér odwiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Oswiadczam/my, Ze spetniamy warunki dotyczace: ‘
1) kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnoséci zawodowej, o ile
wynika to 2 odrebnych przepiséw;
2} sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej.




Zatageznik nr 3a do Zarzadzenia 5/2025

Data zlozenia wnioskil.o.o.vvvvnieieiannnnn.
Data rozpatrzenia wniosku...............oc.o

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na rozpocze¢eie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego

1. Przedmiot zamowienia (zakres przewidywanych prac, dostaw):

R R R N N e R ] R L N I I R I R b b

2. Szacunkowa warto$é, wraz z podstawg oszacowania:
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3. Wymagania techniczne i technologiczne:
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5. Tryb postgpowania przy udzieleniu zaméwienia publicznego z uzasadnieniem
jezeli jest to inny tryb niz przetarg nicograniczony i ograniczony:

.............. I assmsaavsaarnmabdredbudtnbrd bt b babiuttties irasarsrsupu nastortriniatsonsasasnnonren
YRR RN N R RN Pas4siarerie s et et RN dedere it u e bbb
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6. Opis kryterium oceny ofert i ich znaczenie:

7. Informacja o yjeciu zadania w planie rzeczowo-finansowym i zrédlach
finansowania:
KOMISJA PRZETARGOWA ZATWIERDZAM
Podpis Kierownika Jednostki
ZATWIERDZONO

Pod wzgledem finansowym

...................................

Podpis Gléwnego Ksiegowego




Zatacznik nr 3b do Zarzgdzenia 5/2025

Data ztozenia wniosku........o.vvvivininennns
Data rozpatrzenia wniosku......

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na wybor wykonawcy wedlug procedury wewnetrznej

1. Przedmiot zaméwienia (zakres przewidywanych prac, dostaw):

E R R R N I I P R N R R TN TR R N A Y
i
i
1
------------------ R N N R R N R N N N L] !
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............................... R R I R N N R
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3. Wymagania techniczne i technologiczne:

O T T T R T
T L LT bEbasieseeiererasasr e [ Cidebeberaraei bty
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i
1
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6. Opis kryterium oceny ofert i ich znaczenie:

7. Informacja o ujeciu zadama w planie rzeczowo-finansowym i zrédlach
finansowania:

...................................................................................................

Podpis Kierownika Jednostki

.....................................
.....................................
.....................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ZATWIERDZONO
Pod wzgledem finansowym

..................................

Podpis Gléwnego Ksu;gowego




Zatacznik nr 4 do regulaminu

PROTOKOL

Z

Zapytania ofertowego
dla zaméwien, ktorych rownowarto$é nie przekracza progéw unijnych okreslonych w przepisach wskazanych
wart. 3 ust, 1 ustawy z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
lub
Rozeznania rynku
dla zamowien, ktorych rownowartosé nie przekracza 200 000,00 zt netto w przypadku zambwienia na dostawy
i ustugi oraz kwoty 1 300 000,00 zt netto w przypadku zaméwieri na roboty budowlane

1. W celu udzielenia zamdwienia Na .....c.suscnisssssssresioen przeprowadzono tryb zapytania ofertowego /
rozeznania rynku.

2. Wdniu e Zamawiajacy: oglosit przetarg trybem zapytania ofertowego / przekazat
Wykonawcom zapytanie w frybie rozeznania rynku na ziozenie oferty dotyczacej wykonania wiw
przedmiotu zamdwienia.

W odpowiedzi na przestane ogloszenie / zapytanie wplynely oferty nizej wymienionych Wykonawcow.

Cena za realizacje
Lp Wykonawcy przedmiotu
Zamowienia
1
2
3

KRYTERIUM OCENY OFERT - WZOR ,MNIEJ LEPIES"

Poticzana = { Xmin % Xovliczana } * Winax

Pobiczana — punktacia, ktorg nalezy wyznaczyd;

Whax — waga kryterium — maksymalna liczba punktow, kiora moze by¢ przyznana w danym kryterium;
Xmin — Nafnizsza warlo$é w danym krylerium spoéréd zlozonych ofert;

Xmex ~ Najwyzsza warto$¢ w danym kiyterium sposrod ziozonych ofert;

Xabiczana — Warto$é obliczanef oferty w danym kryterium




3. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej, sporzadzone przez Komisje Przetargowa w skladzie:
Przewodniczacy Komisji — Michat Adamczyk
Sekretarz Komisji — Jhstyna Kania
Czlonek Komisji — Pawel Stachura

Cztonek Komisji — Przemystaw Harezlak

Wybrano WykOnawee .............ceceeeen e, Z UWAQH N NAJNIZSZ4 ceng, kidra byla jedynym kryterium oceny ofert.

Udzielam kontrasygnaty Zatwierdzam / nie-zatwierdzam
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Zywiec, dnia .........ccocovveveenn




